
Factura Pequefio Contribuyente

LESSLY ALEJANDfRA, CAMPOS SANCHEZ DE OSORIO
Nit Emlsor: 46647457
LESSLY ALEJANDFRA CAMPOS SANCHEZ DE OSORIO
10 AVENIDA D  987 RESIDENCIAL SAM FERNANDO, zohai 17,
Guatemala, GUATEMAIA
NIT R®ceptor:  114367019

BETE'§TRfoce6Pt°r°FICINADECONTROLDEAREASDERESERVA

RiveEi6;a.L2?Nm8#Br:7AVENIDA12-23ZONA9,EDIFIcloET|sA6To

NOMEfro DE AUTORizAci6N:
F®F2D5641600F476B€756-8151474EBB8B

S®ri®: F6F2D564 Ntlm®ro d® DTE: 1611614059
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-abr-2025 11 :49:47
Fecha y hora de certificaci6n: 02-abr-2025 11 :49:47

ENo           B/S       Cantidrd

1          Servicio

Tjedrfu7
pir%±c§j+¥¥:ofrisksoa

ffiff#¥&i¥cfafty
##*n¥#oto2025.
20341-73, Acuerdo

¥¥er#th#2SP2ng!-¥:2825.

CELADO
* No genera derecho a cr6dito fiscal

Prceiorvalor
unitario (Q)

7,500.00

Descuentos (Q)                  Otros                       Total (Q)
Desouentos(Q)

0.00                               0.00                       7,500.00

TOTALES:                              0.00                              0.00                      7,500.00

inpuestos

/'

"Contribuyendo por el pal's que todos queremos"



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

5trativo
__________i_

2025-203-4-1 -73        /
st5Fial~deato: RH-029-203-3-2025  //

Servicios Tecnicos   '
FTpersona    / Lessly Alejandra Campos Sanchez de '

Osorio
I D-e-[Th64/2025 Al:  3o/o4/25Z5

a_:,TOToi;Zlo7 A[:3o/04/2iz=7~/-6---riiii --aid-i-n ientos   /

Q 7,500.00

Oficina de Control de Areas de Reserva del
Estado

No. Contrato Admin
No. De Acuerdo Minis

4PLrobaci6n de Co
TJrqg_e servicios
Nombres y apellidos
contratista:
pTa-za-aE-d6 ntrataci6
p-afro-a-6-d'E--e-si=
informe:
Monto a pagar:
_quetzales exactos
Prestados e

SeFior Ministro e Agricultura,  Ganaderia y A[imentaci6n:
A  continuaci6n,   se   detallan
contrataci6n:

Descripci6n de
actividades segtin

TDR /
1)    Apoyotecnico en

la colaboraci6n
para la
verificaci6n de
datos
relacionados a
cotizaciones de
proveedores

----------- /-
2) Apoyo t6cnico
enla
colaboraci6n para
la recopilaci6n y
distribuci6n de
expedientes de
6rdenes de
compra a
contabilidad para
su tramite
correspondiente.

las   actividades   y   avances   gestionados   durante   el   periodo   de   la

ealizadas Ava-CuantitativTJ

boraci6n  para

_1oo%/
aci6n  que  los
)orrectos para
se  requiere  la
mo    lnsumos
lmacenar   los
e  insumos  de
I y compra  de
basicos como
sura,  internet
administrativo

conforme  lo
abril  de 2025.

boraci6n  para
1000/o

i  cotizaclones
respaldo   que
la   orden   de

/icio      basicos

autoridades
6n  y  traslado
tabilidad  para
I  mes  de  abril

intitativo Cualitativo/_1oo% ,/
Finalizado-

1oo%   T-
-FTn-alTz=d6

I-`nf-d+-ri--e--aa-a-6ETv-i-a-a-a-e=Fe

--/
Se  Brindo apoyo tecnico en la colab
el  analisis  de  las  compras  y  verific
datos de las cotizaciones sean los c
la  adquisici6n  de  suministros  que
Oficina    de    la    OCRET,    asi    co
cafeteria,   cajas   plastjcas   para   a
documentos,    insumos  de  libreria
limpieza;  verificaci6n  de  la logistica
los  garrafones de agua,   servicios
energia  electrica  extracci6n  de
para conformaci6n  del  expediente
con  su  respectiva documentaci6n,
establece  la ley durante el  mes/
Se  Brindo apoyo tecnico en  la cola
distribuci6n  de  los  expedientes
junto   con   la   documentaci6n   de
ampare   la   compra   y   gesti6n   de
compra     de     suministro     y
solicitando        firmas        de        las
correspondientes  para  la  aprobaci
de  los  expedientes  al  area  de  con
revisi6n  correspondiente  durante e
de 2025.



-----          // -
3) Apoyo t6cnico en
la colaboraci6n para
la digitaci6n de
datos y escaneo de
distinta
documentaci6n
relacionadas al
departamento de
compras
-=jry:;::1o-en
la colaboraci6n para
el analisis y
digitaci6n de datos
relacionados a
formularios de
solicitud de pedido
por compras y
servicios

actividades que le
fueren asignadas
por la autoridad
superior

El presente   informe describe

Se  Brindo apoyo tecnico en  la colaboraci6n  para
digitaci6n y escaneo los datos relacionados con
las  publicaciones en el sistema Guatecompras
NPG,  para la publicaci6n de contratos
administrativos y facturas de  las  personas bajo
rengl6n 029 de la OCRET y facturaciones
electr6nicas de las adquisiciones de diferentes
modalidades durante el  mes de abril 2025.

-/-
Se  Brindo apoyo tecnico en  la colaboraci6n  para
el  analisis y digitaci6n  datos  para formularios  de
solicitud   de   pedido   con   la   documentaci6n   de
respaldo    a    la    adquisici6n    de    suministros    y
servicios junto con el  requerimiento y realizar los
procesos  de  compra  conforme  lo  indica  la   ley
durante el  mes de abril 2025.

/
Se  Brindo apoyo tecnico en  la colaboraci6n  para
analisis    los    requerimientos    de    compra    que
solicitan  los  departamentos  de  la  Oficina  de  la
OCRET.    Asi   como    registro   de   datos    de   la
correspondencia que ingresa al departamento de
Adquisiciones, y el  registro de Check list,  oficios,
razonar facturas de compra,  verificar documento
tributario        electr6nico,        carta        de        entera
satisfacci6n,    adjuntar,    NPG,    certificaciones   y
verificar    documentaci6n    de    los    proveedores
como  facturas,  recibo  de  caja,  orden  de  trabajo
del   servicio   para   su   tramite   correspondiente
durante el mes de abril 2025. /

/
100%'/ Finalizado

Td6 o/o ./ Finalizado-

100% Finalizado

lo   actuado   por   la   suscrita   en   cumplimiento   a   las   actividades
desarrolladas  durante  el  periodo  de  la  contrataci6n,  y  acorde  a  los  t6rminos  de  referencia  de  la
misma.

Se  hace  constar  que  las  actividades  descritas  en  este  informe  responden  a  lo  estipulado  en  el
contrato  administrativo y  sus  respectivos  terminos  de  referencia,  y  se  encuentran  recibidos  de



lNFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Co
Na._D_a_

contratjs
Plazo
Periodo
informe

®

®

Prestado

FTOAdministrativo 2025-203-4-1-73  T
Lcuerdo Ministe rial de RH-029-203-3-2025
i6n de Contrato:
servicios: Servicios Tecnicos
5 y apellidos de la persona Lessly Alejandra Campos Ssr
5ta: /Osorio
I contrataci6n Del=  01/04/2025  ', Al:  30/04/2025  ' rf
de este Del:01/04/2025 / Al:  30/04/2025   /

agado:      Siete milquinientos / Q-``-+-+Jf.-I./
5 exactos

ssr: OficTn:=Td~e Control de Areas de R
Estado

tro de Agricultura,  Ganaderia y Alimentaci6n:

nchez de

eserva del

§6-fi-oTwi
A  continuaci6n,   se   detallan   las   actividades   y   avances   gestionados   durante   el   periodo   de   la
contrataci6n:

Descripci6n de
actividades segtln

TDR

1)    Apoyo t6cnico/en
la colaboraci6n
para la
verificaci6n de
datos
relacionados a
cotizaciones de
proveedores

/
2) Apoyo t6cnico
enla
colaboraci6n para
la recopilaci6n y
distribuci6n de
expedientes de
6rdenes de
compra a
contabilidad para
su tramite
correspondiente.

lnforme de actividades realizadas

__--______-I/_______________-_

Se  Brindo apoyo tecnico en  la colaboraci6n
para el analisis de las compras y verificaci6n
que  los  datos  de  las  cotizaciones  sean  los
correctos para la adquisici6n de suministros
que se requiere la Oficina de la OCRET,  asi
como   lnsumos   cafeteria,    cajas   plasticas
para  almacenar  los  documentos,    insumos
de      libreria      e      insumos      de      limpieza;
verificaci6n  de  la  logistica  y  compra  de  los

garrafones de agua,  servicios basicos como
energia    el6ctrica    extracci6n    de    basura,
internet  para  conformaci6n  del  expediente
administrativo         con          su          respectiva
documentaci6n,   conforme   lo   establece   la
ley,   durante  el   periodo  del  01   de  abril   de
2025 al  30 de abril de 2025.

/
Se  Brindo apoyo tecnico en  la colaboraci6n
para   distribuci6n   de   los   expedientes   de
cotizaciones junto con  la documentaci6n de
respaldo que ampare la compra y gesti6n de
la orden  de compra de suministro y servicio
basicos       solicitando       firmas       de        las
autoridades      correspondientes      para      la
aprobaci6n y traslado de  los expedientes al
area  de  contabilidad  para  revision,  durante
el  periodo  del  01  de  abril  de 2025  al  30  de
abril de 2025.

Cuantitativo Cual

yfyiri:___I Fina

100% Fina



/
3) Apoyo tecnico en
la colaboraci6n para
la digifaci6n de
datos y escaneo de
distinta
documentaci6n
relacionadas al
departamento de
compras

/
Se  Brindo apoyo tecnico en  la colaboraci6n
para     digitaci6n     y     escaneo     los     datos
relacionados   con   las   publicaciones   en   el
sistema     Guatecompras     NPG,     para     la
publicaci6n   de  contratos   administrativos  y
facturas  de  las  personas  bajo  rengl6n  029
de  la  OCRET  y  facturaciones  electr6nicas
de       las      adquisiciones      de      diferentes
modalidades,  durante  el  periodo  del  01   de
abril  de 2025 al 30 de abril de 2025.

e

®

/
4) Apoyo tecnico en
la colaboraci6n para
el analisis y
digitaci6n de datos
relacionados a
formularios de
solicitud de pedido
por compras y
servicios

5) Otras
actividades que le
fueren asignadas
por la autoridad
superior

/
Se  Brindo apoyo t6cnico en  la colaboraci6n
para   el   analisis   y   digitaci6n   datos   para
formularios   de   solicitud   de   pedido   con   la
documentaci6n de respaldo a la adquisici6n
de    suministros   y   servicios   junto   con    el
requerimiento   y   realizar   los   procesos   de
compra  conforme  lo  indica  la  ley  durante  el
periodo del 01  de abril de 2025 al 30 de abril
de 2025.

/
Se  Brindo apoyo tecnico en  la colaboraci6n
para  analisis  los  requeFimientos  de  compra
que    solicitan    los    departamentos    de    la
Oficina  de  la  OCRET.  Asi  como  registro de
datos  de  la correspondencia que  ingresa al
departamento de Adquisiciones, y el registro
de  Check  list,  oficios,   razonar  facturas  de
compra,      verificar     documento      tributario
electr6nico,   carta   de   entera   satisfacci6n,
adjuntar,    NPG,    certificaciones   y   verificar
documentaci6n   de   los   proveedores   como
facturas, recibo de caja, orden de trabajo del
servicio  para  su  tramite,  durante  el  periodo
del  01   de  abril  de  2025  al  30  de  abril  de
2025.

/
Thoo/o  ,•,nufIi--i J` Finalizado'

Finalizado

yiywio_7 Finalizado

2



Resultado de la prestaci6n de los servicios:

Digitalizaci6n y verificaci6n de datos para cotizaciones en

®

distintas modalidades de contrataciones
y Adquisiciones  del  Estado  de  la  UDAFA-OCRET de  la  Oficina  de  Control  de Areas de  Reserva
del  Estado  y  en  la  distribuci6n  de  expedientes  de  servicios  basicos  y  6rdenes  de  compra  a
Contabilidad  para  su  tramite  correspondiente,  en  el  escaneo  y  colaboraci6n  para  el  analisis  de
distinta  documentaci6n  relacionada  al  departamento  de  compras,  durante  el  periodo  del  01  de
abril del 2025  al  30 de abril del 2025.

I,
El   presente   informe   describe   lo   actuado   por   la   suscrita   en   cumplimiento   a   las   actividades
desarrolladas  durante  el  periodo  de  la  contrataci6n,  y  acorde  a  los  t6rminos  de  referencia  de  la
misma.

Atentamente,

/
Se  hace  constar  que  las  actividades  descritas  en  este  informe  responden  a  lo  estipulado  en  el
contrato  administrativo  y  sus  respectivos  terminos  de  referencia,  y  se  encuentran   recibidos  de

Viceministro de  Desarrollo

Econ6mico  Rural

MAGA 3


