Factura Pequeio Contribuyente

LESSLY ALEJANDRA, CAMPOS SANCHEZ DE OSORIO 4 NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 46647457 / F6F2D564-600F-476B-8756-B151474EBB8B
LESSLY ALEJANDRA CAMPOS SANCHEZ DE OSORIO Serie: F6F2D564 Nimero de DTE: 1611614059
10 AVENIDA D 9-87 RESIDENCIAL SAN FERNANDO, zona 17, Numero Acceso:

Guatemala, GUATEMALA /

NIT Receptor: 114367019

Nombre Receptor: OFICINA DE CONTROL DE AREAS DE RESERVA

DEL ESTADO /

Direccién comprador: 7 AVENIDA 12-23 ZONA 9, EDIFICIO ETISA 6TO
NIVEL ALA NORTE

Fecha y hora de emision: 30-abr-2025 11:49:47
Fecha y hora de certificacién: 02-abr-2025 11:49:47

#No B/S  Cantidad Descripcio: Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
,7 / unitario (Q) Descuentos(Q) /

1 Servicio / 1 Pago de honorarios por 7,500.00 0.00 0.00 7,500.00 /
servicios técnicos prestados a

la Oficina de Control de

Areas de Reserva del Estado /

del Ministerio de Agricultura,

Ganaderia y Alimentacion

durante el periodo

correspondiente del 01 de /

abril del 2025 al 30 de abril

del 2025, segin Contrato /

Administrativo mimero 2025-

203-4-1-73, Acuerdo

Ministerial de Aprobacién /

nimero RH-029-203-3-2025. /

CANC ELADO TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

T -
Datos del certificador E 4 o E\

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949 I/ : .
[ °4

/ Razoén: que se registra para hacer cons ?r que la factura que precede, serie F6F2D564, numero de DTE /3
1611614059 de fecha 30 de abril,del 2025; emitida por Lessly Alejandra Campos Sanchez de Osorio, ampara v - -

el pago por servicios técnicos; correspondlente al mes de abril del afio 2025, segun Contrato Administrativo s .
/ numero 2025-203-4-1-73 y Acuerdo Ministerial de Aprobacion numero RH-029-203-3-2025. Conste. E arr-X
Guatemala, 30 de abril del 2025.

o,, Oc ‘?ET
/ W s \ < MALA, C. ’*"
(0 , -
nchez de Osorio Firmay sello/del R pbnsable de la
Verificacion de los Servicios Contratados

(f)
Lessly Alejandra
DPI: 2191 77Z#8

Ing. Adr. fxe! Humberto Lipe? Arzveto
| DIRECTOR

- OCRET -

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

Tipo de servicios:
contratista:

Periodo de este
informe:

quetzales exactos

Prestados en:

Sefior Ministro ciie'Aéricuilriufraf,'G'arriéderia y Alimentacion:

No. Contrato Adminriﬁstrativo

No. De Acuerdo Ministerial de
Aprobacion de Contrato:

Nombres y apellidés de Ia'belr'é?brha

Plazo de contratacion |Del: 01/04/2025 | Al: 30/04/2025

Monto a pagar: Siete mil quinientos /

/

Del:01/04/2025 Al: 30/04/2025

12025-203-4-1-73
RH-029-203-3-2025

_Servicios Tecnicos ©

) WLeé’st‘AIejandra Campos Sanchez de
/ Osorio

Q 7,500.00
T — —— -
Oficina de Control de Areas de Reserva del
~ Estado

A continuacion, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la

contratacion:
Descripcion de
actividades segun
TDR
/

1) Apoyo técnico en
la colaboracion
para la
verificacion de
datos
relacionados a
cotizaciones de
proveedores

/

2) Apoyo técnico
enla
colaboracion para
la recopilacion y
distribucion de
expedientes de
ordenes de
compra a
contabilidad para
su tramite
correspondiente.

Informe de actividades realizadas

Se Brindo apoyo técnico en la colaboracion para
el analisis de las compras y verificacion que los
datos de las cotizaciones sean los correctos para
la adquisicion de suministros que se requiere la
Oficina de la OCRET, asi como Insumos
cafeteria, cajas plasticas para almacenar los
documentos, insumos de libreria e insumos de
limpieza; verificacion de la logistica y compra de
los garrafones de agua, servicios basicos como
energia eléctrica extraccion de basura, internet
para conformacion del expediente administrativo
con su respectiva documentacion, conforme lo
establece la ley durante el mes de abril de 2025.

Se Brindo apoyo técnico en la colaboracion para
distribucion de los expedientes de cotizaciones
junto con la documentacion de respaldo que
ampare la compra y gestion de la orden de
compra de suministro y servicio basicos
solicitando  firmas de las  autoridades
correspondientes para la aprobacion y traslado
de los expedientes al area de contabilidad para
revision correspondiente durante el mes de abril
de 2025.

R Ava
Cuantitativo

100% /

100%

nce
Cualitativo

Finalizado

)4

Finalizado




3) Apoyo técnico en
la colaboracion para
la digitacion de
datos y escaneo de
distinta
documentacion
relacionadas al
departamento de
compras

4) Apoyo técnico en
la colaboracioén para
el analisis y
digitacion de datos
relacionados a
formularios de
solicitud de pedido
por compras y
servicios

5) Otras /
actividades que le
fueren asignadas
por la autoridad
superior

Se Brindo apoyo técnico en la colaboracion para
digitacion y escaneo los datos relacionados con
las publicaciones en el sistema Guatecompras
NPG, para la publicacion de contratos
administrativos y facturas de las personas bajo
renglon 029 de la OCRET y facturaciones
electronicas de las adquisiciones de diferentes
modalidades durante el mes de abril 2025.

Se Brindo apoyo técnico en la colaboracion para
el andlisis y digitacion datos para formularios de
solicitud de pedido con la documentacion de
respaldo a la adquisicion de suministros vy
servicios junto con el requerimiento y realizar los
procesos de compra conforme lo indica la ley
durante el mes de abril 2025.

Se Brindo apoyo técnico en la colaboracion para |

analisis los requerimientos de compra que
solicitan los departamentos de la Oficina de la
OCRET. Asi como registro de datos de la
correspondencia que ingresa al departamento de
Adquisiciones, y el registro de Check list, oficios,
razonar facturas de compra, verificar documento
tributario  electronico, carta de entera
satisfaccion, adjuntar, NPG, certificaciones y
verificar documentaciéon de los proveedores
como facturas, recibo de caja, orden de trabajo
del servicio para su tramite correspondiente
durante el mes de abril 2025.

100%’ | Finalizado
100% | Finalizado
- 100% Flnélizaaoil

El presente informe describe lo actuado por la suscrita en cumplimiento a las actividades
desarrolladas durante el periodo de la contratacion, y acorde a los términos de referencia de la
misma.

Atentamente,

o

Lessly Alejandra nﬁao\Saﬁ@ez de Osorio
DPI: 219177759

Celular: 4214-2696

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el
contrato administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de

conformidad, porto,que autorizo a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago de los_—===_
hon ang]s c?nre ondientes.

{4/

Ta Herrera

da. Carolt fa Her
ﬁlgtc Fm:mcxerol Adm\msttatwo
JDAFA

onsable de la \\O
Verificacion de los icios Contratados == =

e m————

’

Ing. Aqr. Axel/lumberto-Loper Arzveto
LIKCCTOR 2
- OCRET -



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

Tipo de servicios:
contratista:

Periodo de este
informe:

/
2) Apoyo técnico
en la
colaboracion para
la recopilaciéony
distribucion de
expedientes de
ordenes de
compra a
contabilidad para
su tramite
correspondiente.

No. Contrato AdminiSi}gtivo
No. De Acuerdo Ministerial de
Aprobacion de Contrato:

Nombres y apelliddsﬁde Ia”bélr'gdna'

Plazo dercrontrl:ataéibﬁr_i Deli 01'764‘/"26_2757'

Monto pagado: Siete mil quinientos /'

s

Del:01/04/2025 7 Al: 30/04/2025

Se Brindo apoyo técnico en la colaboracion
para distribucién de los expedientes de
cotizaciones junto con la documentacion de
respaldo que ampare la compra y gestion de
la orden de compra de suministro y servicio
basicos solicitando firmas de las
autoridades correspondientes para la
aprobacion y traslado de los expedientes al
area de contabilidad para revision, durante
el periodo del 01 de abril de 2025 al 30 de
abril de 2025.

2025-203-4-1-73 //. ’
RH-029-203-3-2025

~ Servicios Técnicos |
Lessly Alejandra Campos Sanchez de 7

/4 /Osorio

| Al: 30/04/2025 ¢,

r 4

/

Q 7,500.00
quetzales exactos ) 7 o -
Brastados s Oficina de Control de Areas de Reserva del
il i S N - _ Estado N
Sefor Ministro de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion:
A continuacion, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la
contratacion:
Descripcion de Informe de actividades realizadas | ~ Avance
actividades segun Cuantitativo | Cualitativo
TDR | 7
/ _ o 5 100% #| Finalizado
1) Apoyo técnico en Se Brindo apoyo técnico en la colaboracion
la colaboracion para el analisis de las compras y verificacion
para la que los datos de las cotizaciones sean los
verificaciéon de correctos para la adquisicion de suministros
datos que se requiere la Oficina de la OCRET, asi
relacionados a como Insumos cafeteria, cajas plasticas
cotizaciones de para almacenar los documentos, insumos
proveedores de libreria e insumos de limpieza;
verificacion de la logistica y compra de los
garrafones de agua, servicios basicos como
energia eléctrica extraccion de basura,
internet para conformacion del expediente
administrativo con su respectiva
documentacion, conforme lo establece la
ley, durante el periodo del 01 de abril de
2025 al 30 de abril de 2025.
100% '/ Finalizado




/
3) Apoyo técnico en
la colaboracion para
la digitacion de
datos y escaneo de
distinta
documentacion
relacionadas al
departamento de
compras

/

4) Apoyo técnico en
la colaboracion para
el analisis y
digitacion de datos
relacionados a
formularios de
solicitud de pedido
por compras y
servicios

5) Otras /
actividades que le
fueren asignadas
por la autoridad
superior

Se Brindo apoyo técnico en la colaboracion
para digitacion y escaneo los datos
relacionados con las publicaciones en el
sistema Guatecompras NPG, para la
publicacion de contratos administrativos y
facturas de las personas bajo renglon 029
de la OCRET vy facturaciones electronicas
de las adquisiciones de diferentes
modalidades, durante el periodo del 01 de
abril de 2025 al 30 de abril de 2025.

;

Se Brindo apoyo técnico en la colaboracion
para el analisis y digitacion datos para
formularios de solicitud de pedido con la
documentacion de respaldo a la adquisicion
de suministros y servicios junto con el
requerimiento y realizar los procesos de
compra conforme lo indica la ley durante el
periodo del 01 de abril de 2025 al 30 de abril
de 2025.

/

Se Brindo apoyo técnico en la colaboracion
para analisis los requerimientos de compra
que solicitan los departamentos de la
Oficina de la OCRET. Asi como registro de
datos de la correspondencia que ingresa al
departamento de Adquisiciones, y el registro
de Check list, oficios, razonar facturas de
compra, verificar documento tributario
electronico, carta de entera satisfaccion,
adjuntar, NPG, certificaciones vy verificar
documentacion de los proveedores como
facturas, recibo de caja, orden de trabajo del
servicio para su tramite, durante el periodo
del 01 de abril de 2025 al 30 de abril de
2025.

“100% 7

5T

- 100% Y

Finaiizads |

“Finalizado" |

Finalizado




/

Resultado de la prestacion de los servicios:
Digitalizacion y verificacion de datos para cotizaciones en distintas modalidades de contrataciones /
y Adquisiciones del Estado de la UDAFA-OCRET de la Oficina de Control de Areas de Reserva
del Estado y en la distribucion de expedientes de servicios basicos y ordenes de compra a
Contabilidad para su tramite correspondiente, en el escaneo y colaboracion para el analisis de
distinta documentacion relacionada al departamento de compras, durante el periodo del 01 de
abril del 2025 al 30 de abril del 2025.

/

El presente informe describe lo actuado por la suscrita en cumplimiento a las actividades
desarrolladas durante el periodo de la contratacion, y acorde a los términos de referencia de la
misma.

Atentamente,

Y

anchez de Osorio

(0 (
Lessly Alejandra Ca
DPI: 219177759
Celular: 4214-2696 =\

/

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el
contrato administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de
conformidad, per lo que autorizo a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago de los

Licda. Cardlina Cabrera Herrera
Jefe Financiero/Administrativo

UDAFA-OCRET (f)
Firmay sello dé1Re ponsable de
Verificacigh de | rvicios Contrata
Ing. Aqy. Axel Humberto Lopez Anzueto
DIRECTOR
- OCRET -

Aprob S
Firma y sello del Director o Vieemini 7 L/
"y o N\ e’
Qe S R Rrar Eadh Orancy -~
Viceministro de Desarrollo
Econdmico Rural
MAGA 3




